
 
 

SECRETARIADO MÉDICO 

 MODALIDAD VIRTUAL 

 

DOCENTE: Sergio TALADRIZ | Farmacéutico, fundador y director del Instituto TALADRIZ y 

equipo de docentes. 

 

INICIO: sábado 13 de abril – 10:00 am – únicamente clase de presentación 

 

HORARIO DE CURSADO: miércoles de 20:00 a 21:00 hs 

 

DURACIÓN: 50 horas reloj – 4 meses 

 

 

OBJETIVOS:  

Capacitar a los estudiantes para entender la metodología de trabajo en consultorios de 

médicos, odontólogos, veterinarios, centros de estética o bien como administrativos en 

clínicas y sanatorios. 

 

 

METODOLOGÍA:  

Este curso se desarrollará de forma online más clases en vivo. 

•15 clases online “en vivo” con docente Farm. Sergio TALADRIZ (se incluyen 2 clases de 

repaso). 

•12 clases online asincrónicas, las cuales incluyen las guías de estudio descargables en PDF, 

videos de la clase y complementarios. 

•12 cuestionarios de autoevaluación después de cada clase. 

•2 parciales integradores. Examen Final online. 

 

Nota: se utilizará un grupo de WhatsApp para una conexión fluida entre los estudiantes. La 

actividad online asincrónica estará disponible utilizando una plataforma virtual. Los 

estudiantes podrán realizarlas en el momento que lo deseen. Las clases en vivo se 

desarrollarán utilizando Google Meet. Estas quedarán grabadas para quienes no puedan 

asistir o para repasar. 

 

 

ALCANCE DE LA CERTIFICACIÓN: 

Los cursos de extensión a la comunidad no son habilitantes, únicamente son de ampliación 

de conocimiento para el público en general (Resolución de CS 857/95). Además, se deja 



expresamente establecido que la Facultad Regional San Nicolás no se hace responsable sobre 

las actividades desarrolladas por las personas capacitadas en cuanto al uso o al ejercicio 

indebido de los conocimientos impartidos. 

 
 

 

TEMARIO: 

El temario en video puede verse en este enlace: 

https://youtu.be/yNjzLpwTXpg 

●Introducción al curso. 

●Funciones y responsabilidades en el área laboral. 

●Turnos. Clasificación y tipos. Turno simple, compuesto, sobre turno. 

●Historia clínica del paciente. Importancia y utilidad desde el punto de vista médico, 

estadístico, administrativo y educativo. 

●Estructura de la materia. Átomo, molécula, célula, tejidos. Aparatos y sistemas. Conceptos 

básicos del funcionamiento del cuerpo humano. 

●Definición de salud y enfermedad. Signos y síntomas. El consultorio odontológico. 

●Enfermedades infecciosas y no infecciosas más frecuentes. Conocimiento básico. 

●Tiroides. Diabetes. Hipertensión. Osteoporosis. Cáncer. 

●Farmacología básica. Medicamentos más usados. 

●Receta Médica. Receta de PAMI. Terminología médica. Prefijos y sufijos más usados en 

medicina. Introducción al “lenguaje médico” 

●Análisis clínicos y otros estudios diagnósticos. Fundamentos de cada uno. Objetivos. 

Preparación previa del paciente. Consejos para realizar estudios. 

●Especialidades médicas. Código ATC de clasificación de medicamentos. 

●Nomenclador Nacional. Programa médico obligatorio o PMO. 

●Conceptos básicos de facturación a Obras Sociales y prepagas. 

●Primeros auxilios. Conceptos básicos. Atragantamiento. Maniobra de Heimlich. 

Quemaduras. Hemorragia. Picaduras. Armado de un botiquín. 

●Marketing y calidad del servicio al paciente. Atención telefónica. Manejo de quejas. 

●Comunicación con el paciente. Manejo de indicaciones y resolución de consultas. 

●Marketing personal. Armado del Curriculum Vitae. Búsqueda de empleo. 

  

Actividades extraprogramáticas: 

Acceso sin cargo extra a videos exclusivos en YouTube y TikTok, notas en Facebook y el 

podcast InstitutoTALADRIZ | Salud que se emite a mediante Spotify, Google Podcast, Apple 

Podcast, Ivoox y otros distribuidores, además al 

Orientación para que el estudiante pueda crear su currículum vitae de modo adecuado y 

consejos para una posible entrevista laboral. 

 

 

BIBLIOGRAFÍA: 

Se realizarán a lo largo de la cursada 2 (dos) parciales que otorgarán bonificaciones para el 

examen final. 

https://youtu.be/yNjzLpwTXpg


La evaluación final se calificará de 0 a 100 puntos, siendo requisito para la aprobación del 

curso un mínimo de 70 puntos. La misma está realizada con el formato de elección múltiple. 

En caso de no aprobar el examen final habrá una única instancia recuperatoria. 

 

 

REQUISITOS:  

Educación primaria completa como mínimo. 

 

COSTO:  

El costo del curso es de 4 cuotas de 49.900, - (cuarenta y nueve mil novecientos pesos) 

(fijas sin interés) 20% de descuento abonando curso completo 

 

 

EVALUACIÓN: 

Se realizarán a lo largo de la cursada varios parciales que otorgarán créditos para el examen 

final. 

La evaluación final se calificará de 0 a 100 puntos, siendo requisito para la aprobación del 

curso un mínimo de 70 puntos. La misma está realizada con el formato de elección múltiple. 

En caso de no aprobar el examen final habrá una única instancia recuperatoria. 

 

 

DIPLOMA O CERTIFICADO A OTORGAR: 

Se otorgará Certificado de Aprobación, con la aprobación del examen final y el pago del 

arancel completo del curso o bien de asistencia, en caso de no aprobar el final ni el 

recuperatorio. 

 

 

 

 


